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политикА
обработки персональных данных участников образовательного процесса
муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

детского сада.]\lЬ 42
l,. Общие положения

1,1, Настоящая политика обработки и защиты персонiшьных данных (далее - Политика)оIIределяет цели сбора, правовые основания, Условия и способы обработки персональных
данных, права и обязанности оператора, субъектов персон€IJIьньIх данных, объем й nara.op""обрабатываемых персон€rлЬных данных и меры их защиты в МБ!ОУ детскоМ саду л! 42 (далее _

доу).
1,2, Локальные нормативные актЫ и иные документы, регламентирующие обработкуперсональных данных в !оу, разрабатываются с учетом положений Политики.1,3' {ействие Политики распространяется на персонЕ}льные данные, которые доуобрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие понятия:
персон€tльные данные любаЯ информация, относящ€шся прямо или косвенно копределенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);- персональные данные' рa}зрешенные субъектом персональньж данных для

распространения, -персонu}льные данные, доступ неограниченного круга лиц к которымпредоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку
персональныХ данных' рiврешенныХ субъектоМ персональныХ данныХ лJlя
распространения в порядке/ предусмотренном Федеральным законом от 27.07.200б Jюl52-ФЗ (далее - Закон) с изменениями на 14 июля 2022 rода:

- оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный
орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с Другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, определяющие целиобработкИ персон€uIьныХ данных, состаВ персональных данных, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаемые с персональными данными;

- обработка персональных данных - действие (операция) или совокупность действий(операций) С персоналЬнымИ данными с использованием и без использования срелс.гвавтоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

- автоматизированнаjI обработка персон€rльных данных - обработка персон€}льных данныхс помощью средств вычислительной техники;
распростРанение персонtlльныХ данныХ действия, направленные на раскрытиеперсональньн данньIх неопределенному кругу лиц;

персональных данных определенному лицу или оfределенному кругу лиц;
- блокирование персон€шьных данных - временное прекращение обработки персональных

данных (за исключением случаев, если обработка необхЬдима для уrоЪ".rr" n.p.on-"""r*
ланных);

уничтожение персонаJIьныХ данныХ действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данньIх;

обезличивание персонilльных данных действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информuцr"-определить принадлежность
персонrrльных данньIх конкретному субъекту персональных данньж;* информационнаJI система персональных данных - совокупность содержащихся в базах
данных персон€rльных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и
технических средств;



* трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. МБДОУ ДеТСКИй СаД J\ф 42 - бператор обработки персон€lльных данных _ обязано:
1,5,1, Соблюдать конфиденциilльность персончrльных данньIх, а именно не распространятьперсональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных

данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством.
|,5,2, обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям

возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персонiшьные
данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1,5,3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям
юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удilJIять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные
данные либо обеспечить их блокирование или удilление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персонЕtльные
прекращение обработки и уничтожение персональньж данньж
обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персонrrльных данных или обеспечить прекращение обработки
персональных данных в случае отзыва субъектом персон€lJIьньгх данных согласия на обработку
его персональньж данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных,
или иным соглашением между !оу и субъектом персональных данных.

1.6. ДОУ вправе:
1.6.1. Использовать персонаJ,Iьные данные субъектов персональных данных без их согласия

в случаях, предусмотренных законодательством.
1.6.2. Предоставлять персон.шьные данные субъектов персональных данных третьим лицам

в случаr{х, предусмотренных законодательством.
1.7. Работники, родители, законные представители воспитанников, иные

персон€шьных данньIх обязаны :

субъекты

1.7.1. В случаJIх, предусмотренных законодательством, предоставлять ЩОУ достоверные
персональные данные.

1.7,2.при изменении персонt}льных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них
незамедлительно сообщать об этом ДОУ.

1.8. Субъекты персональных данньж вправе:
1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персонilльных данных, кроме

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.
1.8.2. Требовать от !ОУ уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить,если персонrrльные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно

полученнЫми илИ не являюТся необходимыми д.rlЧ заявленной цели обработки.
1.8.3. flополнить персонzrльные данные оценочного характера зЕUIвлением, выражающим

собственную точку зрения.
1.8.4. обжаловать действия или бездействие Доу в уполномоченном органе по защите

прав субъектов персональных данных или в сулебном порядке.

2, 2. Правовые основания обработки персональных данных
2.|. Правовыми основаниями обработки персональных данных В доу являются Устав и
нормативные правовые акты, для исполнения которьж и в соответствии с которыми flOY
осуществляет обработку персональных данньIх, в том числе:

' Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового
права;

о Бюджетный кодекс;
о Налоговый кодекс;

данные либо обеспечить
при дости}кении цели их



. законодательство
защищенности.

о Грокданский кодекс;
о Семейный кодекс;
о ФедераЛьныЙ закоН oT.29.12.20l2 М 2]З-ФЗ коб образовании в Российской
Федерации) и принятые в соответствии с ним нормативные правовые акты;
о Федеральный закон от 27,07.2006 М 152-ФЗкО персонirльных данных))
о Федеральный закон от 14.07,2022N 266-ФЗ <о внесении изменений в Федеральныйзакон (о персональных данных), отдельные законодательные акты Российской
9'д'рuц" И признании утратившей силу части четырнадцатой статьи з0
Федерального закона <о банках и банковской деятельности)),
о социальНое, пенсиОнное И страховое законодательство Российской Федерации;о законодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической
защищенности.
о разъяснения Роскомнадзора об отнесении сведений о здоровье в листке
нетрудоспобности, медицинской книжке, военном билете к специаJIьной категории
персон,шьных данных. социальное, пенсионное и страховое законодательство
Российской Федерации;

в сфере безопасности, в том числе антитеррористической

2,2, Правовыми основаниями обработки персональньIх данЕых в RОУ также являются договорыс физическимИ лицами, заявлениЯ (согласия, доверенности) родителей (законных
представителей) воспитанников, согласия на обработку персончrльных данных.

З, Щели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории субъектов,
персональные данные которых обрабатываIотся, способы, сроки их обрабоiк" 

"-*рч"ения,порядок уничтожения персональных данных

l, Ще;Iь обработки: организация образовательной деятельнос,ги по образовательным
дошкольноr,о образования, дополнительным общеобразовательным программам
Категории
данных

Персональные данные Специальные данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
ДаТаИ МеСТО РОЖДеНИЯ; t

изображение (фотография, видео);
паспортные данные;
адрес регистрации по месту жительства;
адрес фактического проживапия;
контактные данные; 

I

индивидуальный номер
налогоплательщика;
страховой номер индивидуального
лицевого счета (СНИЛС);
сведения, образующиеся в процессе
речrлизации образовательной программы;
иные персональные данные,
предоставляемые физическими лицами,

Сведения о состоянии
здоровья



необходимые для заключения и
исполнения договоров, исполнения норм
законодательства в сфере образования

Обучающиеся, ихродители (законные представители)

Способы
обработки

Автоматизированн€ш обработка и без средств автоматизации, в том числе:
, получение персональных данньгх в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персональных данных (их
представителей);

. внесения персончrльньIх данных в журнЕIлы, реестры и информационные
системы и документы !етского сада.

в течение срока реаJIизации образовательной программы

в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персонаJ,Iьные данные

Порядок

уничтожения
в соответствии
ffетского сада в

с Порядком уничтожения и обезличивания персонilльных данных
зависимости от типа носителя персонаJIьньIх данных

2. Щель обработки:
отношениях, в том

выполнения функций
числе обязанностей по

и полномочий работодателя в трудовых
охране труда

Категории
данных

Персональные данные Специальные
персональные
данные

Биометрические
персонаJIьные
данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
датаи место рождения;
изображение (фотография);
паспортные данные;
адрес регистрации по месту
жительства;
адрес фактического проживания;
контактные данные; .
индивидуirльный номер
налогоплательщика;
страховой номер индивидуального
лицевого счета (СНИЛС);
сведения об образовании,
квалификации, профессиональн<jй
подготовке и повышении
ква_гlификации;
семейное положение, нulJIичие
детей, родственные связи;
сведения о труловой деятельности,
в том числе наличие поощрений,
награждений и (или)

Сведения о
состоянии
здоровья

Изображение на
фото и видеозаписи,
полученных с камер
наблюдения

Категории
субъектов

Сроки
обработки

Сроки
хранения



дисциплинарных взысканий;
,/ данные о регистрации брака;
,/ сведения о воинском учете;,/ сведения об инвалидности;
,/ сведения об удерrкании

€}лиментов;
,/ сведения о доходе с предыдущего

места работы;,/ иные персональные данные,
предоставляемые работниками в
соответствии с требованиями
трудового законодательства

Категории
субъектов

Работники, кандидаты на работу (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:
. получение персональных данных в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персональньж данных;

. внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные
системы и документы детского сада

Сроки
обработки

В течение срока действия трудового договора.
необходимого для рассмотрения кандидатуры

Щля кандидатов - в течение срока,
и заключения трудового договора

Сроки
хранения

в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персонаJIьные данные, в том числе в составе
личньж дел - 50 лет

Порядок
уничтожения

в соответствии
!етского сада в

с Порядком уничтожения И обезличивания персональных данных
зависимости от типа носителя персон€uIьньIх данных

3. ЩелЬ обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной,
выгодоприобретателем или получателем которых является !ОУ
Категории |Персона;rьныеданные

Iданных l

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
паспортныеданные; .
адрес регистрации и (или) фактического проживания;
контактные данные;
индивидуальный номер налогоплательщика;
номер расчетного счета;
номер банковской карты;
иные персон€tJIьные данные, пt'едоставляемые физическими лицами,
необходимые для заключения и исполнения договоров

Ка,гегории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации) в том числе:
. получение персональных данньж в устной и письменной форме



непосредСтвеннО от субъектов персонаJIьньж данных;

. внесения персонаJIьньIх данных в журналы, реестры и информационные
системы и документы Детского сада

В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора

в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персонrшьные данные

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонЕrльных данных
!етского сада в зависимости от типа носителя персонаJIьных данных

4. Щель обработки: обеспечение безопасности

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического
контактные данные

проживания;

Посетители flетского сада

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации,в том числе:
. получение персонa}льных данных в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персональных данных;

. Внесения персонirльньIх данных в журнzшы, реестры и информационные
системы и документы !етского сада

В течение периода нахождения посетителя на территории Щетского сада

В течение срока, установленного
документа, в котором содержатся
дней в отношении записей камер

номенклатурой дел в зависимости от типа
персонfuчьные данные, в том числе минимум

видеонаблюдения

Порядок

уничтожения
в соответствии
flетского сада в

с Порядком уничт9жения и обезличивания персонtlльных данных
зависимости от типа носителя персональных данных

(зaкoнньIхпpеДсTaBитeлеЙ)BoсПиTaнникoB'сoГЛaсия'uoб

4. Условия обработки персональных данных
4.1. !етский саД осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, lrередачу 

- 
(распространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных
данных в соотвеТствии с законоДательствоМ о персонаJIьных данных И локаJ'IЬныМи
нормативными актами !етского сада.
4,2. Все персональные данные !етский
случаях, когда субъект персональных
(законных представителей).
4.З, Получение о обработку
данных для распространения,

сад получает от субъекта персонirльньIх данных, а в
данных несовершеннолетний, - от его родителей

персонiшьных данных, разрешенных субъектом персонаJ,Iьных
!етскиЙ сад осуществляет с соблюдением запретов и условий.

Сроки
обработки

Сроки
хранения

Порядок
уничтожения

Категории
субъектов

Сроки
обработки

Сроки
хранения з0



предусмотренных Законом.
4.4. !етский сад обрабатывает персонЕtльные данные:. без использования средств автоматизацииi

, с использованием средств автоматизации в программах и информационньIх системах:<lC: Зарплата и кадры>, СЗВ-Т{; УФС-l
Хранение персональных данных:
4,5,1, !етский сад храниТ персонЕuIЬные даннЫе в течение срока, необходимого для достиженияцелей их обработки, а документы, содержащие персонitльные данные, * в течение срокахранения документов, Предусмотренного номенклатурой Д€л, с учетом архивных сроковхранения.
4,5,2, ПерсоналЬные даннЫе, зафиксИрованные на бумажНых носителях, хранятся в запираемыхшкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.
4,5,3, Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации,хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный или случайный
ДОСТУП К НИМ, УНИЧТОЖеНИе, ИЗМеНеНИе, бЛОКИРОВаНИе, копирование, предоставление,
распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия в отношении
персонаJтьных данных.

4,6, Лица, ответственные за обработку персональньIх данных в .Щетском саду, прекращают ихобрабатывать в следующих случаях:
о {остигнуты цели обработки персончrльных данных;. истек срок действия согласия на обработку персон€rльных данньш;. отозвано согласие на обработку персонtшьньж данных;
о обработка персонЕIJIьньIх данных неправомерна.

4.7. Передача персонilльных данных:
4.7 .|. !етСкий саД обеспечиВает конфиденциальность персональных данных.
4,7,2, flетский сад передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:о субъект персон€rльных данных дал согласие на передачу своих данных;

, передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках
установленной процедуры.

4,7,з, flетский сад не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.

5, Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на
запросы субъектов персональных данных

|,l,B случае предоставления субъектом персональньж данных, его законным представителем
фактов о неполньж, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных
данных !етский сад актуализирует, исправляет, блокирует, уд€lJIяет или уничтожает их и
уведомляет о своих действиях субъекта персонiшьнЬх данных.
5,2, ПрИ достиженИи целеЙ обработки персональньж данных, а также в случае отзыва субъектом
персональных данных согласия на обработку персонiшьных данных пёрсон*uпura данныеподлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем
(выгодоприобретателем) по которому является субъекi персональных данных.
5,3, УничТожение документОв (носитеЛей), содеРжащLЖ персоналЬные данные, производится в
соответстВии с ПорЯдком униЧтожениЯ и обезличИваниЯ персонЕuIЬных даннЫх.ЩЬтского сада в
зависимости от типа носителя персонaulьных данных, в том числе путем измельчения шредере.
стирания или форматирования электронного носителя.
5,7, По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя Щетский сад
сообщает ему информацию об обработке персональных данных субъъкта в сроки и в порядке,установленном Законом.
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